UNIWERSYTET KAZIMIERZA WIELKIEGO W BYDGOSZCZY  /  WYDZIAŁ INŻYNIERII MATERIAŁOWEJ
Procedura dyplomowania
(w tym zatwierdzania tematów prac dyplomowych)
1. Informacje o procedurze
	KATEGORIE
	TREŚCI

	Podstawa prawna
	Ustawa z dnia 20 lipca 2018 r. – Prawo o szkolnictwie wyższym i nauce (Dz. U. z 2024 r. poz. 1571 z późn. zm.)
Zarządzenie Nr 60/2017/2018 Rektora Uniwersytetu Kazimierza Wielkiego z dnia 3 lipca 2018 r.
Regulamin Studiów Uniwersytetu Kazimierza Wielkiego w Bydgoszczy Załącznik Nr 1 do Uchwały Nr 56/2024/2025 Senatu UKW z dnia 29 kwietnia 2025 r.
Aktualne Zarządzenie Rektora Uniwersytetu Kazimierza Wielkiego w sprawie wytycznych dotyczących organizacji procesu kształcenia oraz trybu przeprowadzania i organizacji egzaminów dyplomowych.
Zarządzenie Nr 53/2022/2023 Rektora Uniwersytetu Kazimierza Wielkiego z dnia 10 maja 2023 r. w sprawie zasad składania i archiwizacji prac dyplomowych z wykorzystaniem systemu Archiwum Prac Dyplomowych (APD) oraz sprawdzania prac dyplomowych z wykorzystaniem Jednolitego Systemu Antyplagiatowego (JSA). z późn. zm. w Zarządzeniu Nr 58/2025/2026 Rektora Uniwersytetu Kazimierza Wielkiego z dnia 26 maja 2026 r

	Przedmiot i zakres procedury
	Przedmiotem procedury jest proces:
1. Przydziału i zatwierdzania promotorów, recenzentów i tematów prac dyplomowych
2. Złożenia, zatwierdzenia egzaminu dyplomowego
3. Weryfikowania znaczenia i jakości dyplomów dla interesariuszy zewnętrznych

	Dokument ważny od
	Roku akademickiego 2026/2027

	Typy dyplomów
	1. Inżynierskie I stopnia
2. studia II stopnia (magisterskie)

	Podmioty odpowiedzialne
	1. Rektor
2. Rada Kolegium III
3. Dyrektor Kolegium III
4. Zastępca ds. Kształcenia Podstawowej Jednostki Organizacyjnej
5. Pracownicy BOS Kolegium III
6. Sekretariat Podstawowej Jednostki Organizacyjnej
7. Rada Kierunku 
8. Nauczyciele akademiccy
9. Studenci
10. Interesariusze zewnętrzni



2. Przebieg procedury i terminy
	TREŚCI / CZYNNOŚCI
	TERMINY

	Zastępca ds. Kształcenia Podstawowej Jednostki Organizacyjnej

	Przygotowuje propozycje kandydatów na Promotorów i Recenzentów prac dyplomowych i przekazuje do akceptacji Rady Kolegium
	przed rozpoczęciem każdego roku akademickiego

	Przyjmuje od Rady Kierunku i zatwierdza tematy prac dyplomowych w postaci papierowej lub elektronicznej
	na studiach I stopnia i na studiach II stopnia, nie później niż na dwa semestry przed terminem ukończenia studiów

	Nauczyciele akademiccy

	Proponują tematy prac dyplomowych i składają je w postaci papierowej lub elektronicznej Przewodniczącemu Rady Kierunku
	na studiach I stopnia i na studiach II stopnia, nie później niż na dwa semestry przed terminem ukończenia studiów

	Prowadzą, nadzorują i wspierają proces powstawania pracy dyplomowej
	do końca ostatniego semestru

	Przedkładają podpisany formularz złożenia pracy dyplomowej wraz ze wskazaniem dwóch Recenzentów zaakceptowanych przez Radę Kolegium
	na trzy tygodnie przed wyznaczonym terminem egzaminu dyplomowego

	Zobowiązani są do:
1) sprawdzenia poprawności i zatwierdzenia danych wprowadzonych przez Studenta;
2) przesłania pracy dyplomowej do Jednolitego Systemu Antyplagiatowego (JSA);
3) pobrania w systemie APD raportu z badania pracy dyplomowej
	w ciągu kilku dni od przekazania pracy przez studenta w systemie APD tak, aby nie przekroczyć regulaminowych terminów złożenia pracy dyplomowej:

- w przypadku studentów rekrutujących się na studia II stopnia nie później niż do ostatniego dnia rejestracji internetowej na te studia rozpoczynające się w semestrze letnim. (patrz harmonogram rekrutacji);
- do 15 marca dla studiów stacjonarnych - kończących się w semestrze zimowym;
- do 30 czerwca dla studiów stacjonarnych - kończących się w semestrze letnim.

Przez złożenie pracy zgodnie z Regulaminem studiów należy rozumieć  
zaakceptowanie pracy dyplomowej w systemie APD przez promotora.

	W dalszej kolejności zobowiązani są do:
1) wydrukowania i podpisania wypełnionego raportu ogólnego z badania pracy dyplomowej wygenerowanego przez system JSA;
2) złożenia w BOS podpisanego raportu ogólnego z badania pracy dyplomowej
	najpóźniej na 3 dni przed terminem egzaminu dyplomowego (dotyczy również studentów z przedłużeniami terminu złożenia pracy dyplomowej)



	Dopuszczają prace dyplomowe do kolejnych etapów
	bez zbędnej zwłoki

	Promotor i Recenzent (recenzenci) zobowiązani są do:
1) wypełnienia i zatwierdzenia w programie APD formularza oceny pracy dyplomowej;
2) przekazania do dziekanatu podpisanych papierowych wersji recenzji wydrukowanych z systemu APD.
	w terminie 3 dni przed terminem egzaminu dyplomowego

	Opiniują podania studentów dotyczące przedłużenia terminu składania pracy dyplomowej
	przed złożeniem podania przez studenta w Biurze Obsługi Studentów

	Składają wniosek do Dyrektora Kolegium o przeprowadzenie otwartego egzaminu dyplomowego po uzgodnieniu ze Studentem
	nie później niż na 3 tygodnie przed przewidywanym terminem egzaminu dyplomowego

	Studenci studiów stacjonarnych

	Dokonują wyboru Promotora pracy dyplomowej
	przed zakończeniem semestru poprzedzającego semestr, w którym zaplanowane jest seminarium

	Dokonują wyboru tematu pracy dyplomowej po uzgodnieniu z Promotorem
	na studiach pierwszego stopnia i na studiach drugiego stopnia, nie później niż na dwa semestry przed terminem ukończenia studiów

	Przygotowują pod kierunkiem Promotora i przy jego wsparciu pracę dyplomową
	do końca ostatniego semestru

	Rejestrują pracę dyplomową w Biurze Obsługi Studentów
	nie później niż 21 dni przed terminem egzaminu dyplomowego

	Zobowiązani są do:
1) sprawdzenia w systemie APD tytułu pracy dyplomowej w języku polskim bądź w języku pracy i w języku polskim;
2) wprowadzenia do systemu APD streszczenia pracy w języku polskim bądź w języku pracy i w języku polskim;
3) wprowadzenia do systemu APD słów kluczowych w języku polskim bądź w języku pracy i w języku polskim;
4) wprowadzenia do systemu APD wersji elektronicznej pracy dyplomowej zapisanej w całości w jednym pliku w formacie pliku PDF [w przypadku pracy dyplomowej zawierającej załączniki niebędące integralną częścią drukowanej pracy, należy je wprowadzić do systemu APD jako spakowane do jednego pliku archiwum (ZIP, RAR, 7Z)];
5) złożenia wymaganych oświadczeń.
	najpóźniej w terminie trzech dni roboczych od złożenia przez studenta druku rejestracji pracy dyplomowej

	Drukują pracę dyplomową z systemu APD po akceptacji w tym systemie przez promotora, tak by strony pracy dyplomowej wydrukowanej z systemu APD opatrzone były numerami kontrolnymi.
	niezwłocznie po zaakceptowaniu przez Promotora

	Składają w Biurze Obsługi Studentów 1 egzemplarz pracy dyplomowej w postaci papierowej w wersji z numerami kontrolnymi wydrukowanej z systemu APD.
	nie później niż 7 dni przed planowaną datą egzaminu dyplomowego

	Składają w Biurze Obsługi Studenta wszystkie wymagane do zakończenia studiów dokumenty
	bez zbędnej zwłoki po złożeniu pracy w Biurze Obsługi Studentów

	Przystępują do egzaminu dyplomowego
	w terminie wyznaczonym przez właściwego Zastępcę ds. Kształcenia po akceptacji Dyrektora Kolegium

	Składają podanie o przedłużenie terminu złożenia pracy dyplomowej do Dyrektora Kolegium wraz z opinią Promotora pracy
	najpóźniej do regulaminowego terminu złożenia pracy dyplomowej


	Składają wniosek o wydanie suplementu i/lub dyplomu w języku obcym
	do dnia ukończenia studiów

	Student ostatniego roku studiów I stopnia zobowiązany jest złożyć pracę dyplomową nie później niż:
	w przypadku studentów rekrutujących się na studia II stopnia nie później niż do ostatniego dnia rejestracji internetowej na te studia rozpoczynające się w semestrze letnim. (patrz harmonogram rekrutacji)

w przypadku studentów niekontynuujących nauki:
- do 15 marca dla studiów stacjonarnych jeżeli kończą się w semestrze zimowym
- do 30 czerwca dla studiów stacjonarnych jeżeli kończą się w semestrze letnim

	Student ostatniego roku studiów II stopnia zobowiązany jest złożyć pracę dyplomową nie później niż
	
do 30 czerwca dla studiów stacjonarnych jeżeli kończą się w semestrze letnim



	Interesariusze zewnętrzni

	Informują o znaczeniu dyplomu w środowisku oraz aktualności poruszanych w pracy dyplomowej zagadnieniach
	na bieżąco

	Proponują działania mogące podnieść jakość i wartość dyplomu
	na bieżąco

	Sekretariat Podstawowej Jednostki Organizacyjnej
	

	Przygotowanie harmonogramu obron 
	najpóźniej 7 dni przed terminem obrony
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KATEGORIE  TREŚCI  

Podstawa prawna  Ustawa z dnia 20 lipca 2018 r.  –   Prawo o szkolnictwie wyższym i nauce (Dz. U. z 2024 r. poz. 1571 z późn. zm.)   Zarządzenie  Nr 60/2017/2018 Rektora Uniwersytetu Kazimierza Wielkiego z dnia 3 lipca 2018 r.   Regulamin Studiów Uniwersytetu Kazimierza Wielkiego w Bydgoszczy Załącznik Nr 1 do Uchwały Nr 56/2024/2025 Senatu UKW z dnia  29 kwietnia 2025 r.   Aktualne Zarządzenie Rektora U niwersytetu Kazimierza Wielkiego w sprawie wytycznych dotyczących organizacji procesu kształcenia oraz trybu przeprowadzania  i organizacji  egzaminów dyplomowych.   Zarządzenie Nr 53/2022/2023 Rektora Uniwersytetu Kazimierza Wielkiego z dnia 10 maja 2023 r. w sprawie zasad składania i arch iwizacji prac dyplomowych z wykorzystaniem  systemu Archiwum Prac Dyplomowych (APD) oraz sprawdzania prac dyplomowych z wykorzystani em Jednolitego Systemu Antyplagiatowego (JSA). z późn. zm. w Zarządzeniu  Nr 58/2025/2026 Rektora Uniwersytetu Kazimierza Wielkiego z dnia 26 maja 2026 r  

Przedmiot i zakres procedury  Przedmiotem procedury jest proces:   1. Przydziału i zatwierdzania promotor ów, recenzentów i tematów prac dyplomowych   2. Złożenia, zatwierdzenia egzaminu dyplomowego   3. Weryfikowania znaczenia i jakości dyplomów dla interesariuszy zewnętrznych  

Dokument ważny od  Roku akademickiego 2026/2027  

Typy dyplomów  1. Inżynierskie   I   stopnia   2.  studia II stopnia (magisterskie)  

Podmioty odpowiedzialne  1. Rektor   2. Rada Kolegium III   3. Dyrektor Kolegium III   4. Zastępca ds. K ształcenia Podstawowej Jednostki Organizacyjnej   5. Pracownicy BOS Kolegium III   6. Sekretariat Podstawowej Jednostki Organizac yjnej   7. Rada Kierunku    8. Nauczyciele akademiccy   9. Studenci   10. Interesariusze zewnętrzni  

  2. Przebieg procedury i terminy  

TREŚCI / CZYNNOŚCI  TERMINY  

Zastępca ds. K ształcenia Podstawowej Jednostki Organizacyjnej  

Przygotowuje propozycje kandydatów na  Promotorów i Recenzentów prac dyplomowych i przekazuje do akceptacji Rady Kolegium  p rzed rozpoczęciem każdego roku akademickiego  

